Zarzadzenie nr 382/2023
Burmistrza Brzeska
z dnia 19 grudnia 2023 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 370/2019 Burmistrza Brzeska, z dnia 6 grudnia 2019 r. w sprawie
realizacji Uchwaty Nr XIII/108/2019 Rady Miejskiej w Brzesku, z dnial6 pazdziernika 2019 r.
w sprawie utworzenia jednostki budzetowej ,,Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty” oraz nadania jej
statutu, oraz zmiany Zarzadzenia nr 188/2020 Burmistrza Brzeska, z dnia 30 czerwca 2020 r.
w sprawie realizacji Uchwaty Nr XXI111/188/2020 Rady Miejskiej w Brzesku, z dnia 24 czerwca 2020 r.
w sprawie zmiany Uchwaty Nr XVII/144/2019 Rady Miejskiej w Brzesku, z dnia 18 grudnia 2019 r.
w sprawie zmiany Statutu Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty, stanowigcego zatacznik do
Uchwaty Nr XIII/108/2019 Rady Miejskiej w Brzesku, z dnia 16 pazdziernika 2019 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej ,,Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty” oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z pdzn. zm), w zwigzku z § 6 Uchwaty Nr XIIl/108/2019 Rady
Miejskiej w Brzesku, z dnia 16 pazdziernika 2019 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej
,Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty” oraz nadania jej statutu zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. W zataczniku do Zarzadzenia nr 370/2019 Burmistrza Brzeska, z dnia 6 grudnia 2019 r.
wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) Dziatl.:

a) w pkt 1 skresla sie ppkty od nr 1 do nr 4,

b) pkt 1, ppkt 7 otrzymuje brzmienie: ,ppkt 7. Potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem
kopii dokumentacji i obowigzujgcych procedur wewnetrznych (wraz z kserokopiq zarzqdzer je
wprowadzajqcych, oraz ich zmiany), ZWigzanych z przedmiotem wspdlnej obstugi, w tym:

a) regulaminéw wynagradzania,
b) regulaminéw ZFSS,
c) windykacji naleznosci”.

c) w pkt 2 skresla sie ppkty nr: 3, 7, 8, 10, 19, 20 21.

2. W zatgczniku do Zarzadzenia nr 188/2020 Burmistrza Brzeska, z dnia 30 czerwca 2020 r.
wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) Dziatl:

a) w pkt 1 skresla sie ppkty od nr 1 do nr 4,

b) pkt 1, ppkt 6 otrzymuje brzmienie: , ppkt 6. Sprawozdan budzetowych za rok 2020 —
przekazanych do UM z programu SioBestia i sprawozdan finansowych (kompletnych, t;.
wraz z zatgcznikami przekazanymi do Urzedu Miejskiego)”,

c) w pkt 1 skresla sie ppkty 7, 8,

d) pkt 14 otrzymuje brzmienie: ,pkt 14. Potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii
dokumentacji i obowiqzujgcych procedur wewnetrznych (wraz z kserokopiq zarzqdzeri je
wprowadzajqcych, oraz ich zmiany), ZWigzanych z przedmiotem wspdlnej obstugi, w tym:

a) regulamindw wynagradzania, w tym premiowania,
b) regulaminéw ZFSS, BHP,
¢) windykacji naleznosci.”

e) pkt 2, ppkt 3 otrzymuje brzmienie: ,ppkt 3. Informacji i deklaracji PFRON ztozonych
w roku 2020”,

f)  pkt 2 skresla sie ppkt 9,

g) pkt 2, ppkt 10 otrzymuje brzmienie: ,ppkt 10. Dokumentacji finansowo — ksiegowej
za 20207,



h) pkt 2, ppkt 11 otrzymuje brzmienie: , ppkt. 11. Deklaracji VAT, rejestrow VAT i innej
dokumentacji powigzanej, ktéra zostata opracowana i/lub przekazana do Urzedu
Miasta w roku 2020”,

i) pkt 2, ppkt 20 otrzymuje brzmienie: , ppkt 20. Deklaracji ZUS i zeznania podatkowe
sktadane w roku 2020”,

j)  pkt 2, ppkt 21 otrzymuje brzmienie: , Listy ptac za 2020 r”,

k) pkt 2, ppkt 22 otrzymuje brzmienie: , ppkt 22. Kart wynagrodzen i kart zasitkowych
pracownikdéw sporzadzone za rok 2020”.

§2.

1. Zobowiazuje sie dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku do przekazania
kierownikom jednostek obstugiwanych dokumentacji wykazanej w zatgczniku do Zarzadzenia
nr 370/2019 Burmistrza Brzeska, z dnia 6 grudnia 2019 r. w dziale |, pkt 1, ppkty od nr 1 do
nr 4 inr 7 (po zmianach wskazanych w § 1 niniejszego zarzadzenia), w pkt 2, ppkty nr: 3, 7, 8,
10, 19, 20 i 21, oraz dokumentacje wykazang w zatgczniku do Zarzadzenia nr 188/2020
Burmistrza Brzeska, z dnia 30 czerwca 2020 r. w dziale |, pkt 1, ppkty od nr 1 do nr 3, nr 6
(z wytgczeniem roku 2020), 7, 8 i 14 (po zmianach wykazanych w § 1 niniejszego zarzadzenia),
w pkt 2, ppkty nr 3 (z wytgczeniem roku 2020), 9, 10 (z wyfaczeniem roku 2020), 11
(z wytaczeniem roku 2020), 20 ( z wytaczeniem roku 2020), 21 (z wytgczeniem roku 2020) i 22
(z wytaczeniem roku 2020).

2. Wyznacza sie termin przekazania dokumentacji wykazanej w ust. 1 do dnia 30 czerwca 2024
r.

3. Przekazanie dokumentacji odbedzie sie protokotami zdawczo — odbiorczymi.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorowi Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Urzedu
Miejskiego w Brzesku.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wytaczeniem § 1, ktéry wchodzi w zycie
z dniem 1 lipca 2024 r.

Burmistrz Brzeska

(-) mgr Tomasz Latocha



