Zalacznik do Zarzadzenia Nr MC0O0.021.2.10.2021/F
Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi O§wiaty w Brzesku
z dnia 24 sierpnia 2021 r.

INSTRUKCJA SZCZEGOLOWEGO GOSPODAROWANIA
SKEADNIKAMI MAJATKOWYMI STANOWIACYMI
WELASNOSC JEDNOSTKI

§ 1.
Instrukcja okre$la szczegotowe zasady gospodarowania sktadnikami majgtkowymi w Miejskim

Centrum Obstugi O$wiaty w Brzesku oraz w jednostkach obstugiwanych w ramach wspdlnej

obstugi prowadzonej przez Miejskie Centrum Obstugi Os$wiaty.

§2.
Podstawe regulacji w niniejszej instrukcji stanowig akty prawne:

1) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. 2021 r. poz. 217
ze zmianami),

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r poz. 305
ze zmianami)

3) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegblowego
sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa

(Dz. U. poz. 2004, z p6zn. zm.);

§3.
Uzyte w instrukcji okre$lenia oznaczaja:
1) warto$¢ poczatkowa - cena nabycia, koszt wytworzenia lub inna warto$¢, wedlug ktorej $rodek
trwaly zostat po raz pierwszy ujety w ksiggach rachunkowych jednostki.
2) wartos$¢ ksiegowa brutto - warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego, skorygowana o:
a) zwigkszenia wynikajace z aktualizacji wyceny, o ktérej mowa w art. 31 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci,
b) zwickszenia o kwoty naktadow poniesionych na jego ulepszenie (w tym na skutek
dotaczenia czg$ci dodatkowych i peryferyjnych),
C) zmniejszenia 0 czg$¢ jego wartoSci poczatkowej przypadajaca na odlaczane od $rodka

trwatego czesci dodatkowe lub peryferyjne



jednak bez odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych oraz odpisow z tytutu trwalej utraty
wartosci.
3) pracownik — pracownik zatrudniony w jednostce na podstawie umowy o prace,
4) jednostka - jednostka obstugiwana przez Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku oraz
Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku
5) jednostka organizacyjna — jednostka organizacyjna Gminy Brzesko
6) zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego jednostki , ktore:
a) nie s3 i nie beda moglty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dziatalnoscia
jednostki , lub
b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprz¢tem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie

byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione.

7) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego jednostki
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona,
lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub
c) ktore calkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub

d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;

8) znacznej warto$ci — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ przekraczajaca 24 000 zt;

9) rynkowa wartos$¢ - nalezy rozumie¢ warto$¢ rzeczowego sktadnika majgtku ruchomego, ustalong
na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie, chyba Ze co innego wynika
Z przepisdéw szczegbdlnych,

10) protokol przekazania - nalezy rozumie¢ protokét zdawczo-odbiorczy,

11) Komisja likwidacyjna— nalezy przez to rozumie¢ stala Komisje do oceny przydatnosci do
dalszego uzytkowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, przeprowadzania likwidacji
poprzez zniszczenie zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego,
przeprowadzenia przetargu publicznego, negocjacji, aukcji, powotang w jednostce zarzadzeniem

dyrektora.

§ 4.
1. Jednostka zobowigzana jest do:
1) wykorzystania sktadnikow majatku dla realizacji swoich zadan zgodnie z przeznaczeniem,

2) gospodarowania sktadnikami mienia w sposob oszczgdny i racjonalny,



3) utrzymania sktadnikéw majgtku ruchomego w stanie niepogorszonym z uwzglednieniem
normalnego zuzycia,
4) biezacego analizowania sktadnikoéw mienia z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz
przydatnosci do dalszego uzytkowania.
2. Za wlasciwe gospodarowanie sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego odpowiada dyrektor
jednostki.
3. Pracownik jednostki ktéremu powierzono odpowiedzialnos¢ za $rodek trwaty analizuje na biezaco
stan przejetego majatku z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego

uzytkowania.

§5.

1. W jednostce dokonuje si¢ na biezaco analizy stanu majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego
stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania. W tym celu dyrektor jednostki
sposrod pracownikéw powotuje w formie Zarzadzenia stala 3-osobowa komisje, sktadajaca sie
z przewodniczacego i dwoch cztonkow. W sklad komisji nie moga wchodzi¢ osoby wymienione
w § 8 ust. 5.

2. Komisja :

1) dokonuje oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania zgloszonych sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego;
2) przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania sktadnikow do
kategorii majgtku zbednego lub zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania poprzez:
a) sprzedaz - wzor wniosku o zakup sktadniku majatku ruchomego stanowi zatgcznik nr 6 do
niniejszej instrukcji ( nie dotyczy sprzedazy sktadnikéw majatkowych o znacznej wartosci),
b) nieodptatne przekazanie (na czas oznaczony lub nieoznaczony) jednostce sektora finansow
publicznych lub panstwowej osobie prawnej, ktora nie jest jednostka sektora finansow
publicznych, dokonane na podstawie pisemnego wniosku , ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do instrukciji,
C) darowizng na rzecz: jednostek sektora finanséw publicznych lub panstwowych o0sob
prawnych, ktére nie sa jednostkami sektora finansow publicznych, jednostek organizacyjnych
o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, tj. m.in. szkoty,
przedszkola, biblioteki pedagogiczne, poradnie psychologiczno - pedagogiczne, niebgdacych
jednostkami sektora finansow publicznych, oraz fundacji lub organizacji pozytku publicznego,
ktore prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalng, lecznicza, o$wiatowa,
naukowg, badawczo-rozwojowg, wychowawcza, sportowa lub turystyczna, z przeznaczeniem na
realizacje ich celow statutowych dokonanego na podstawie pisemnego wniosku , ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do instrukcji,

3) przedstawia propozycje wartosci poszczegdlnych sktadnikow (zbgdnych Iub zuzytych)



ustalonych zgodnie z niniejsza instrukcjg .

3. Zbedne Iub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob
okreslony w ust.2 moga by¢ zlikwidowane. Wyjatkiem sa rzeczowe skfadniki majatku
ruchomego, ktore stuza do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony
komorkowe, tablety, laptopy, dyski twarde ktore mogg by¢ zlikwidowane bez proby
zagospodarowania w inny sposob.

4. Przy gospodarowaniu zbednymi lub zuzytymi skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
uwzglednia si¢ w pierwszej kolejnosci deklarowane potrzeby innych jednostek organizacyjnych

Gminy Brzesko.

§6.
1. Zgtoszenie sktadnika majatku do oceny komisji przystuguje :

a) dyrektorowi jednostki ,
b) pracownikowi, ktéremu mienie zostalo powierzone, po uzgodnieniu z bezposrednim
przetozonym,
C) przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej w przypadku stwierdzenia  w wyniku
przeprowadzonej inwentaryzacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, ze spetniaja one
kryteria zaliczenia ich do zbednych lub zuzytych.

2. Zgloszenie powinno przybra¢ forme pisemng ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
instrukcji.

3. W celu dokonania oceny przydatnosci sktadnika majatkowego stanowigcego sprzet techniczny
komisja likwidacyjna stara si¢ o wystawienie ekspertyzy lub opinii o stanie technicznym
zgtoszonego sktadnika,

4. Ekspertyza lub opinia, o ktorej mowa w ust. 3, nie jest wymagana do zgloszenia sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, stanowigcych sprzgt techniczny, umarzanych jednorazowo, ktore
byly uzywane przez co najmniej 6 lat, a w przypadku telefonéw komoérkowych i kalkulatorow —
gdy byly uzywane przez co najmniej 2 lata.

5. Z oceny Komisja likwidacyjna sporzadza protok6t wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszej instrukcji, ktory zawiera rowniez wykaz zuzytych izbednych sktadnikow majatku
z podaniem ich warto$ci i propozycji sposobu ich zagospodarowania.

6. O ostatecznym zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii
sktadnikéw majatku zbednego lub zuzytego oraz sposobie jego zagospodarowania i ustaleniu

wartos$ci rynkowej decyduje kierownik jednostki czego dowodem jest zatwierdzenie protokotu.

§7.
1. Przy zagospodarowaniu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego ustala si¢ ich wartosc.

2. Warto$¢ skladnikow rzeczowych majatku ruchomego, zagospodarowywanych przez sprzedaz



okresla si¢ wedtug ich wartosci rynkowe;.
3. Wartos¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego zagospodarowywanych przez:
1) nieodptatne przekazanie lub dokonanie darowizny — okresla si¢ wedtug wartosci poczatkowej;

2) likwidacjg — okresla si¢ wedtug wartosci ksiggowej brutto.

§ 8.

1. Dyrektor jednostki zamieszcza w Biuletynie Informacji publicznej informacj¢ o kazdym zbgdnym
lub zuzytym sktadniku rzeczowym majatku ruchomego, z wytaczeniem informacji o sktadnikach,
ktore nie zostaty zakwalifikowane do kategorii majatku zbednego lub zuzytego w zwiazku z ich
sprzedaza pracownikowi sprawujacemu piecze nad tym sktadnikiem przez okres minimum jednego
roku, z zastrzezeniem pkt. 2-4.  Wzbér informacji przekazuje Dyrektorowi jednostki
Przewodniczacy Komisji wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do niniejszej instrukcji.

2.Warto$¢ poczatkowa  przeznaczonego do sprzedazy — rzeczowego sktadnika ruchomego
pracownikowi nie moze przekracza¢ kwoty 10 000,00 zi., warto$¢ sprzedazy ustala si¢ na
podstawie wartosci rynkowe;j.

3. Sprzedaz pracownikowi moze zosta¢ zrealizowana :

1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii
majatku zbednego lub zuzytego z przeznaczeniem do zagospodarowania w drodze sprzedazy
pracownikowi

2) w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy , bez konieczno$ci uprzedniego zakwalifikowania
tych sktadnikow do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.

4. Laczna wartos¢ sprzedazy skladnika rzeczowego pracownikowi nie moze przekroczyé kwoty
10 000,00 zt. w okresie czteroletnim poczawszy od pierwszej sprzedazy.

5. Sprzedaz pracownikowi skladnikoéw rzeczowych majatku ruchomego w trakcie trwania stosunku
pracy nie moze by¢ realizowana dla:

1) dyrektora jednostki ,

2) gtéwnego ksiggowego jednostki,

3) osoby odpowiedzialnej za gospodarke majatkowa w jednostce,

4) osoby bioragce udziat w decyzji o zakwalifikowaniu tych sktadnikoéw do kategorii majatku

zbednego lub zuzytego,

5) osoby pozostajace z osobami, o ktérych mowa w pkt 1-4 w stosunku pokrewienstwa Iub

powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzi¢ watpliwosci co do

bezstronnosci lub bezinteresownosci 0sob, o ktorych mowa w pkt 1-4 .

§ 9.

1. Sprzedaz sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego o wartosci rynkowej przekraczajacej kwote



2 000,00 zt. odbywa si¢ w trybie:

1)przetargu publicznego , ktory moze si¢ odbyc¢ jesli zostanie zlozona przynajmniej jedna oferta,

2) publicznego zaproszenia do negocjacji,

3) aukcji ustnej lub elektronicznej (w tym z wykorzystaniem ogdlnodostgpnych internetowych

portali aukcyjnych), ktéra moze si¢ odby¢ jezeli przystapit do niej co najmniej jeden licytant.

2. Przetarg :

1) organizuje,

2) ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w miejscu publicznie dostepnym w jednostce

i innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen ,

3) przeprowadza,

4) zatwierdza protokot sporzadzony przez komisje likwidacyjna

dyrektor jednostki

3. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje komisja likwidacyjna ,

ktora mi.inn:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu publicznego,

ustala liczbe zgloszonych ofert ,

sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym terminie formie,

otwiera koperty z ofertami i ztozone w terminie i miejscu wskazanym w gloszeniu
0 przetargu publicznym,

odrzuca oferte jesli zostala ztozona po wyznaczonym terminie, w niewltasciwym miejscu
lub oferenta ktory nie wniost wadium lub nie zawiera kompletnych i/ lub nieczytelnych
danych i dokumentéw wymaganych przez organizatora przetargu publicznego lub budza
inna watpliwos¢,

wybiera oferenta , ktory zaoferowat najwyzsza ceng. W przypadku gdy co najmniej dwoch
oferentow zaoferowalo te sama ceng, postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie
aukcji miedzy tymi oferentami o czym zawiadamia oferentow,

zawiadamia niezwtocznie oferenta o odrzuceniu oferty,

sporzadza protokoét, ktory zawiera :

a) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;

b) wysokos¢ ceny wywotawczej;

C) zestawienie ofert, ktore wplyngty w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu publicznym;
d) najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

e) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe nabywcy;

f) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet ceny;

g) wnioski i o§wiadczenia cztonkéw komisji;

h) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji,



1) wzmianke o uiszczeniu lub nieuiszczeniu ceny nabycia przez nabywcg¢ w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni.

4. Termin na sktadnie ofert wynosi 7 dni od dnia ogloszenia przetargu publicznego.

5. Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego oraz w trybie
aukcji nie moze nastgpi¢ za ceng nizsza od ceny wywolawczej.

6. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia drugiego przetargu ( aukcji) cena wywotawcza moze
zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz potowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu. Drugi
przetarg publiczny przeprowadza si¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu publicznego(aukcji).

7. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje po zaplaceniu ceny nabycia przez nabywce , ktora
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy

8. Warunkiem przystapienia do przetargu publicznego oraz aukcji  jest wniesienie wadium
w wysokosci 10% ceny wywotawczej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego bedacego
przedmiotem sprzedazy wnoszonym na wskazany w ogloszeniu rachunek bankowy jednostki.

9. Wadium :

1) ztozone przez oferentow, ktorych oferty nie zostaly wybrane lub zostaly odrzucone, zwraca
si¢ w terminie 7 dni , odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty.

2) zlozone przez nabywcg zalicza si¢ na poczet ceny,

3) nie podlega zwrotowi, w przypadku gdy oferent, ktory wygrat przetarg publiczny uchyli si¢ od
zawarcia umowy sprzedazy .

10. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie okreslonym
w ogloszeniu o przetargu publicznym wg wzoru stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszej
instrukcji.

§ 10.

1. W celu uzyskania najwyzszej ceny za sprzedawane skltadniki rzeczowe majatku ruchomego
dyrektor jednostki moze zastosowac tryb zaproszenia do negocjacji.

2. Dyrektor jednostki :

1) ogtasza o tym fakcie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz  w miejscu publicznie
dostepnym w jednostce i innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen

2) wystepuje do wybranych przez siebie podmiotéw, co do ktérych mozna spodziewaé si¢
zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, z informacja
0 publicznym zaproszeniu do negocjacji.

3) ustala zasady dziatania komisji do spraw negocjacji wydane w formie zarzadzenia dyrektora.

3. Czynnosci zwigzane z prowadzeniem negocjacji wykonuje komisja likwidacyjna , ktéra m.in.
sporzadza ramowy program negocjacji, w ktorym przedktada  dyrektorowi jednostki do
zatwierdzenia warunki graniczne transakcji, w tym ceng¢ wyjsciowa i cen¢ minimalna - nie nizsza

od ceny rynkowej, do jakiej mozliwe jest obnizenie ceny w negocjacjach. Warunki graniczne,



z wyjatkiem ceny wyjsciowe]j niec moga by¢ udostepnione osobom trzecim.

§11.

1. W przypadku wyboru formy sprzedazy w formie aukcji dyrektor jednostki:

1) ogtasza o tym fakcie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w miejscu publicznie dostgpnym

w jednostce i innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen

2) Wwyznacza osob¢ prowadzaca akcje, ktora po otwarciu  aukcji podaje licytantom do

wiadomosci:

a) przedmiot aukgcji,

b) cen¢ wywotawcza,

c) warunki dotyczace wysoko$ci postgpienia, ktore nie moze wynosi¢ mniej niz 1 procent

d)

f)

ceny wywolawczej i wigcej niz wysokos¢ wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzac
licytanta, gdy inny licytant zaoferowal cene wyzsza,

termin uiszczenia ceny nabycia,

zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktore zaszty po ogloszeniu
0 aukgji,

nazwy firmy lub imiona i nazwiska licytantow, ktorzy wptlacili wadium i zostali

dopuszczeni do aukcji.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem aukcji wykonuje komisja likwidacyjna , ktéra m.in.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia aukcji,

ustala liczbe zgloszonych ofert ,

sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym terminie i formie,

otwiera koperty z ofertami, zlozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu
0 przetargu publicznym,

odrzuca oferte jesli zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu
lub oferenta ktory nie wnidst wadium lub nie zawiera kompletnych i/lub nieczytelnych
danych i dokumentow wymaganych przez organizatora przetargu publicznego lub budza
inna watpliwos¢,

Sporzadza protokot .

3. Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantow, po trzecim ogloszeniu zamyka

aukcje 1 udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowal najwyzsza ceng. Z chwila przybicia

nastepuje zwarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.

4. Nabyweca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia lub

w terminie 7 dni od zawarcia umowy sprzedazy.

5. Wydanie przedmiotu sprzedazy nast¢puje po zaptaceniu ceny nabycia przez nabywce, ktorg

nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.



§12.

. Nieodptatne przekazanie zbednego lub zuzytego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
nastepuje na podstawie protokotu przekazania, sporzadzonym zgodnie z wzorem okreslonym
w obowiazujacej ,,Instrukcji obiegu i gospodarowania majatkiem oraz zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w jednostkach obstugiwanych oraz MCOO”, w ktérym w miejscu uwagi —
zamieszcza si¢ dodatkowo niezbgdne informacje o sktadnikach przekazywanych, czas na jaki
sktadniki zostang przekazane (oznaczony lub nieoznaczony) oraz miejsce i termin odbioru
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego.

. Koszty odbioru przekazywanego zbednego lub zuzytego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
ponosi podmiot, na rzecz ktorego nastapito przekazanie.

. Dyrektor jednostki zamieszcza informacje o nieodptatnym przekazaniu zbednych lub zuzytych
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego

w Biuletynie Informacji Publicznej.

§13.

. Dokonanie darowizny nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktory przygotowuje
jednostka.

. W przypadku gdy zlozony wniosek o darowizne¢ zawiera braki formalne, jednostka wzywa
niezwlocznie wnioskodawce do ich usuniecia w terminie nie krétszym niz 7 dni, wskazujac braki
wymagajace usuni¢cia oraz informujgc, ze w przypadku nieusuniecia tych brakow wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

. Koszty zwigzane z darowizng, w tym koszty odbioru przedmiotu darowizny ponosi podmiot,
na rzecz ktorego nastapito dokonanie darowizny

. Dyrektor jednostki zamieszcza informacje o dokonanych darowiznach, w Biuletynie Informacji
Publicznej.

. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce dobra kultury, w tym
zabytki oraz zwigzane z tymi sktadnikami inne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, mogg by¢
przekazane w formie darowizny jedynie instytucjom kultury albo innym jednostkom sektora

finansow publicznych, do ktorych zadan nalezy sprawowanie opieki nad zabytkami.

§ 14.

. Likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikoéw rzeczowych majatku ruchomego stanowigcych
odpady, czyli kazdej substancji lub przedmiotu, ktérych jednostka pozbywa si¢, zamierza sig¢
pozby¢ lub do ktorych pozbycia sie jest obowiagzane, dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, w szczegdélnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobow
postepowania z odpadami, o ktorej mowa w art. 17-19 tej ustawy.

. Z procesu likwidacji, o ktorej mowa w ust. 2, uwzgledniajacego hierarchi¢ sposobow postepowania



z odpadami, odpowiednio  jednostka  wystawia lub sporzadza stosowne dokumenty,
w szczegolnosci dokumenty przekazania albo sprzedazy odpadow podmiotowi prowadzacemu
recykling lub inny proces odzysku i protokoty przekazania do unieszkodliwienia.

. Czynnosci majacych na celu zniszczenie zbednych Iub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku

ruchomego dokonuje Komisja Likwidacyjna.

Z czynnoS$ci zniszczenia Komisja sporzadza protokot likwidacji zgodnie z wzorem okre§lonym
w obowiazujacej ,,Instrukcji obiegu i gospodarowania majatkiem oraz zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w jednostkach obstugiwanych oraz MCOO”.

. Protokot likwidacyjny podlega zatwierdzeniu przez dyrektora jednostki.

. Dodatkowo do protokotu likwidacyjnego dotaczy¢ nalezy :

1) informacje opublikowang w Biuletynie Informacji Publicznej o zuzytych/zbednych sktadnikach
majatku ruchomego, wraz z adnotacja dyrektora jednostki wskazujaca o podjetych ale
nieskutecznych probach ~ zagospodarowania  skladnikow majatku w formie sprzedazy,
nieodptatnego przekazania lub darowizny.

2) protokot z przeprowadzonej oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego.



