ZARZADZENIE nr MCO0.021.2.16/2020/F
Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku
z dnia 01.09.2020 r.

w sprawie dokonania zmian w zatacznikach do Zarzadzenia nr MC00.021.2.1/2020/F
Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku, z dnia 02.01.2020 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach
obstugiwanych w ramach wspadlnej obstugi przez Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty.

Na podstawie art. 10 i 13 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z22019r., poz. 351 z pdzn. zm.), art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U.z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm.), w zwigzku z rozporzagdzeniem Ministra
Rozwoju i Finansow, z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.
z 2020 r., poz. 342), oraz Uchwatg Nr XIII/108/2019 Rady Miejskiej w Brzesku, z dnia
16.10.2019 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej ,Miejskie Centrum Obstugi
Oswiaty” oraz nadania jej statutu, zmieniong Uchwatami Nr XVII/144/2019, z dnia
18.12.2019r., Nr XVII1/145/2020, z dnia 22.01.2020 r., i Nr XXI111/188/2020, z dnia 24.06.2020r.
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Dokonuje sie zmian w zatgcznikach do Zarzadzenia nr MC00.021.2.1/2020/F Dyrektora
Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku, z dnia 02.01.2020 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych w
ramach wspdlnej obstugi przez Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty, zmienionej Zarzgdzeniami
nr: MC00.021.2.5/2020/F, z dnia 31.03.2020 r., nr MC00.021.2.9/2020/F, z dnia 22.06.2020
r, oraz nr MC00.021.2.13/2020/F, z dnia 31.07.2020 r. - zgodnie z trescig okreslong w
zatacznikach od nr 1 do nr 5 niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gitéwnemu Ksiegowemu Miejskiego Centrum
Obstugi Oswiaty w Brzesku.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2020 r., z zastrzezeniem § 3 zatgcznika
nr 1inr5 do niniejszego zarzadzenia.

DYREKTOR

(-) mgr inz. Elzbieta Wéjciak



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr MC00.021.2.16/2020/F
Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty
w Brzesku, z dnia 01.09.2020 r.

§1.

W zatgcznikach od nr 2 do nr 3 i od nr 8 do nr 10 do Zarzadzenia nr MC0O0.021.2.1/2020/F
Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku, z dnia 02.01.2020 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach
obstugiwanych w ramach wspdlnej obstugi przez Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

W rozdziale Il Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, ust. 10 otrzymuje
brzmienie::
,»ust.10 Funkcje ksiegi pomocniczej dla konta:

a) ,Rozrachunki z pracownikami — konta 231” petni program Ptace Vulcan, ktéry tworzy
imienng ewidencje wynagrodzern dla poszczegdlnych pracownikéw zapewniajgcq
uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia. Indywidualna kartoteka zarobkowa dla
poszczegolnych pracownikéw zostanie wygenerowana i wydrukowana co najmniej na
koniec kazdego roku obrotowego. Na koncie 240-01 ,,Potrgcenia z list ptac” ewidencjonuje
przelewy wynagrodzen przy zastosowaniu ogdlnej nazwy kontrahenta — ROR.

b) ,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych” — konta 221 petni program JAMMIK, ktory
tworzy imienng ewidencje naleznosci z tytutu wptaty rodzicow za swiadczenia realizowane
przez jednostke obstugiwang w zakresie wyzywienia oraz pobieranych optat za korzystanie
z wychowania przedszkolnego w czasie przekraczajgcym czas bezptatnego nauczania,
wychowania i opieki. Wykaz naleznosci bedzie generowany co najmniej na koniec kazdego
miesigca. Na koncie 221 ewidencje prowadzi sie przy zastosowaniu ogdlnej nazwy
kontrahenta — RodZzice lub Pracownicy, w zaleznosci od rodzaju kontrahenta, dla ktérego
Swiadczenie jest realizowane”.

§2.

Niniejsze zmiany zasad (polityki) rachunkowosci dotyczg: Publicznego Przedszkola nr 1
w Brzesku, Publicznego Przedszkola nr 3 w Brzesku, Publicznego Przedszkola nr 1
w Jadownikach, Publicznego Przedszkola w Szczepanowie oraz Publicznego Przedszkola
w Porebie Spytkowskiej.

§3.

Zmiany okreslone w zatgczniku nr 1 wchodzg w zycie z dniem 01.09.2020 r.,
z wyjatkiem zmian dotyczgcych Publicznego Przedszkola nr 3 w Brzesku, ktére wchodzg w zycie
z dniem 01.10.2020 r.

DYREKTOR

(-) mgr inz. Elzbieta Wdjciak



Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr MC00.021.2.16/2020/F
Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty
w Brzesku, z dnia 01.09.2020 r.

§1.

W zatgczniku nr 11 do Zarzadzenia nr MC00.021.2.1/2020/F Dyrektora Miejskiego Centrum
Obstugi Oswiaty w Brzesku, z dnia 02.01.2020 r. w sprawie ustalenia dokumentac;ji przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych w ramach wspdlnej obstugi
przez Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

W rozdziale Il Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, ust. 10 otrzymuje

brzmienie::

,»ust.10 Funkcje ksiegi pomocniczej dla konta:

¢) ,Rozrachunki z pracownikami — konta 231” petni program Ptace Vulcan, ktory tworzy
imienng ewidencje wynagrodzen dla poszczegdlnych pracownikéw zapewniajgcqg uzyskanie
informacji z catego okresu zatrudnienia. Indywidualna kartoteka zarobkowa dla
poszczegolnych pracownikow zostanie wygenerowana i wydrukowana co najmniej na
koniec kazdego roku obrotowego. Na koncie 240-01 , Potrqcenia z list ptac” ewidencjonuje
przelewy wynagrodzen przy zastosowaniu ogdlnej nazwy kontrahenta — ROR.

d) ,,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych” — konta 221 petni program JAMMIK, ktory
tworzy imiennq ewidencje naleznosci z tytutu wptaty rodzicéw za swiadczenia realizowane
przez jednostke obstugiwang w zakresie wyzywienia oraz pobieranych optat za korzystanie
z wychowania przedszkolnego w czasie przekraczajgcym czas bezptatnego nauczania,
wychowania i opieki. Wykaz naleznosci bedzie generowany co najmniej na koniec kazdego
miesigca. Na koncie 221 ewidencje prowadzi sie przy zastosowaniu ogdlnej nazwy
kontrahenta — Rodzice lub Pracownicy, w zaleznosci od rodzaju kontrahenta, dla ktorego
Swiadczenie jest realizowane.

e) ,Materiaty” — konto 310 petni program magazynowy Spizarnia, ktory tworzy kartoteki
magazynowe dla zakupionych materiatow (art. zywnosciowych) stuzgcych do
przygotowania positkow dla korzystajgcych z wyzywienia. Program zawiera magazyn
spozywczy i obejmuje przychody, rozchody, kartoteki towardw, raporty Zywieniowe, tworzy
zestawienie przychoddw, rozchoddw, zuzycia materiatow. Wykaz zuZycia bedzie

generowany co najmniej na koniec kazdego miesigca.

§ 2.
Niniejsze zmiany zasad (polityki) rachunkowosci dotyczg Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego w Brzesku.

DYREKTOR

(-) mgr inz. Elzbieta Wajciak



Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia nr MC00.021.2.16/2020/F
Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty
w Brzesku, z dnia 01.09.2020 r.

§1.

W zatgczniku nr 2 do zatgcznika nr 13, nr 15 do nr 17 i nr 20 do Zarzadzenia
nr MCOO0.021.2.1/2020/F Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku, z dnia
02.01.2020 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w jednostkach obstugiwanych w ramach wspdlnej obstugi przez Miejskie Centrum Obstugi
Oswiaty, po ust. 7 dodaje sie ust 8 w brzmieniu: ,ust. 8 JAMMIK - aplikacja/narzedzie do
administrowania placowkq przedszkolng. Umozliwia pomiar czasu pobytu dziecka w
przedszkolu, komunikacje z rodzicami, tworzenie raportdw finansowych — naliczenie naleznosci
Z tytutu Swiadczen realizowanych przez jednostke w zakresie wyZzywienia i naliczenia optat za

korzystanie z wychowania przedszkolnego”.

§2.

Niniejsze zmiany zasad (polityki) rachunkowosci dotyczg: Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 1 w Jadownikach, Publicznej Szkoty Podstawowej w Okocimiu, Publicznej
Szkoty Podstawowej w Porebie Spytkowskiej, Publicznej Szkoty Podstawowej w Szczepanowie

i Publicznej Szkoty Podstawowej w Mokrzyskach.

DYREKTOR

(-) mgr inz. Elzbieta Wdjciak



Zatgcznik nr 4

do Zarzgdzenia nr MC00.021.2.16/2020/F
Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty
w Brzesku, z dnia 01.09.2020 r.

§1.

W zatgczniku nr 2 do zatacznika nr 12 do Zarzadzenia nr MC00.021.2.1/2020/F Dyrektora
Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku, z dnia 02.01.2020 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych
w ramach wspdlnej obstugi przez Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty, po ust. 8 dodaje sie ust
9 w brzmieniu: ,ust. 9 JAMMIK — aplikacja/narzedzie do administrowania placéwkgq
przedszkolng. UmozZliwia pomiar czasu pobytu dziecka w przedszkolu, komunikacje
Z rodzicami, tworzenie raportow finansowych — naliczenie naleznosci z tytutu sSwiadczen
realizowanych przez jednostke w zakresie wyZywienia i naliczenia optat za korzystanie

z wychowania przedszkolnego”.

§2.

Niniejsze zmiany zasad (polityki) rachunkowosci dotyczg: Publicznej Szkoty

Podstawowej nr 3 w Brzesku.

DYREKTOR

(-) mgr inz. Elzbieta Wéjciak



Zatgcznik nr 5

do Zarzgdzenia nr MC00.021.2.16/2020/F
Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty
w Brzesku, z dnia 01.09.2020 r.

§1.

W zatgczniku nr 2 do zatacznika nr 11 do Zarzadzenia nr MC00.021.2.1/2020/F Dyrektora
Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku, z dnia 02.01.2020 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych
w ramach wspdlnej obstugi przez Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty, po ust. 8 dodaje sie ust
9 w brzmieniu: ,ust. 9 Spizarnia — program komputerowy Spizarnia 3,4 Multi. Program
zawiera magazyn spozywczy i obejmuje przychody, rozchody, kartoteki towarow, raporty
Zywieniowe”.
§2.
Niniejsze zmiany zasad (polityki) rachunkowosci dotyczg Zespotu Szkolno -

Przedszkolnego w Brzesku.

§3.

Zmiany okreslone w zatgczniku nr 5 wchodzg w zycie z dniem 01.09.2020 r., z moca

obowigzujacg od dnia 01.03.2020 r.

DYREKTOR

(-) mgr inz. Elzbieta Wéjciak



