Zarzadzenie Nr 188/2020
Burmistrza Brzeska
z dnia 30 czerwca 2020 r.

w sprawie realizacji Uchwaly Nr XXI11/188/2020 Rady Miejskiej w Brzesku, z dnia
24 czerwca 2020 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr XVII/144/2019 Rady Miejskiej
w Brzesku, z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie zmiany Statutu Miejskiego Centrum
Obstugi Oswiaty, stanowigcego zalacznik do Uchwaly Nr XI111/108/2019 Rady Miejskiej
w Brzesku, z dnial6é pazdziernika 2019 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej
,»Miejskie Centrum Obslugi Oswiaty” oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2020r., 713), w zwiazku z § 2 Uchwaty Nr XXI11/188/2020
Rady Miejskiej w Brzesku, z dnia 24 czerwca 2020 r. w sprawie zmiany Uchwatly
Nr XVI11/144/2019 Rady Miejskiej w Brzesku, z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie zmiany
Statutu Miejskiego Centrum Obstugi OS$wiaty, stanowigcego zalacznik do Uchwaty
Nr XI11/108/2019 Rady Miejskiej w Brzesku, z dnia 16 pazdziernika 2019 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej ,,Miejskie Centrum Obstugi O§wiaty” oraz nadania jej statutu
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw:
a) Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Krolowej Jadwigi w Brzesku,
b) Publicznej Szkoty Podstawowej im. Ks. Jana Twardowskiego w Buczu,
c) Oraz Publicznej Szkoty Podstawowej im. Stanistawa Szczepanowskiego BM
w Sterkowcu,
do sporzadzenia i przekazania dokumentacji oraz podjecia czynnosci zwigzanych
Z rozpoczeciem wykonywania zadan przez Miejskie Centrum Obslugi Oswiaty w Brzesku,
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.
2. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 obejmuja w szczegolnosci:
1) zaewidencjonowanie do dnia 31.07.2020 r. wszystkich otrzymanych dokumentow
ksiegowych zewnetrznych - obcych oraz wewnetrznych,
2) sporzadzenie wiasciwych sprawozdan, ktorych termin sporzadzenia przypada do
31.07.2020 roku,
3) dokonanie zgloszen do wlasciwych urzedow, instytucji i podmiotow,
4) powiadomienie pracownikow,
5) przeprowadzenie archiwizaciji,
6) przekazanie mienia do Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku,

7) przejecie zobowigzan przez Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku,



8) inne niezb¢dne dziatania, wynikajgce z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.), ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 351 z pdzn. zm) oraz
innych ustaw i przepisow wykonawczych.
§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorowi Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty
w Brzesku.

§ 4.

Upowazniam dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku do kontroli
otrzymanych danych i materiatdow oraz do zadania od dyrektoréw przejmowanych szkot
dodatkowych informacji i wyjasnien w zakresie niezbednym do wprowadzenia wspdlnej obstugi.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Brzeska

(-) mgr Tomasz Latocha



1)

Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 188/2020
Burmistrza Brzeska,
z dnia 30 czerwca 2020 r.

W celu zapewnienia ciaglo$ci realizacji zadan przez Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty
w Brzesku, zobowiazuje si¢ dyrektorow szkol, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia
do dostarczenia do dnia:

10 lipca 2020 roku:

1) Sprawozdan budzetowych za | potrocze 2020 r. (petne dane) — wydruk z programu Finanse
VULCAN (podpisane przez dyrektora i gtéwnego ksiggowego),

2) Zestawienie obrotow i sald, analitycznie i syntetycznie (wraz z kontami pozabilansowymi)-
podpisane przez dyrektora i gtownag ksiggowa za okres:

a) 01.01.2020 —31.01.2020 .
b) 01.02.2020 —29.02.2020 r.
c) 01.03.2020 — 31.03.2020 r.
d) 01.04.2020 —30.04.2020 r.
e) 01.05.2020 — 31.05.2020 r .
f) 01.06.2020 — 30.06.2020 r.
g) 01.01.2020 —30.06.2020 r.

3) Zestawienie obrotow i sald za rok 2019 za kazdy miesigc odrebnie zgodnie z polityka
rachunkowosci,

4) Plik z zapisami ksiggowymi w dzienniku ksig¢gi rachunkowej za rok 2019 (dostarczony na
no$niku informatycznym),

5) Wypetnione zestawienia: Nr 1 —4/DFK - zgodnie z zatgcznikami do zarzadzenia,

6) Sprawozdan budzetowych za rok 2018, 2019, 2020 — przekazanych do UM z programu
SioBesta i sprawozdan finansowych (kompletnych tj. wraz z zatacznikami przekazanymi do
Urzedu Miejskiego) za rok 2018, 2019,

7) Sprawozdania ,,Mienie Komunalne” za rok 2018, 2019,

8) Sprawozdania F 03 za rok 2018, 2019,

9) Zarzadzenia dyrektora ( wraz z zatacznikami) dotyczace:

a) wprowadzenia planu finansowego na rok 2020,
b) dokonania zmian w planie finansowym roku 2020.

10) Ztozonych (propozycji zmian) a jeszcze niezatwierdzonych wnioskéw w programie PABS
(podpisane przez dyrektora),

11) Kserokopii danych przekazanych do Urzedu Miejskiego w zakresie planowanych do

wyplaty w roku 2020 nagréd jubileuszowych i1 odpraw (nieuwzglednionych w planie - ,, za
zgodnos¢ z oryginatem”),

12) Kopii wnioskoéw ztozonych w ZUS w sprawie zwolnienia z obowigzku zaptaty sktadek
za m-c marzec- maj 2020 / w zwiazku z tarcza antykryzysowa oraz pisma z ZUS
potwierdzajace przyznanie ulgi, jak rOwniez zestawienie wartoSciowe otrzymanej w tym
zakresie ulgi w poszczegdlnych miesigcach,

13) Kopii posiadanych indywidualnych interpretacji: prawnych, podatkowych i innych,

14) Potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” kopii dokumentacji 1 obowigzujacych
procedur wewnetrznych (wraz z kserokopia zarzadzen je wprowadzajacych, oraz ich zmian),
zwigzanych z przedmiotem wspolnej obstugi, w tym:

a) polityki rachunkowosci,
b) instrukcji inwentaryzacyjnej,
c) instrukcji magazynowej,




d) instrukcji kasowej,

e) instrukcji obiegu dokumentoéw ksiegowych,

f) regulaminéw wynagradzania, w tym premiowania,

g) regulaminéw ZFSS, BHP,

h) regulamin/instrukcja klasyfikacji wydatkow na zadania zwigzane ze stosowaniem
specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach
1 przedszkolach ogo6lnodostgpnych,

1) windykacji naleznosci,

j) kserokopi¢ obowigzujacych umow dotyczacych zaciggnietych zobowigzan realizacji
dostaw i ustug na rzecz jednostki.

2) 3sierpnia 2020 roku:

1)

2)

3)

4)

5)

Wydrukéw z programu VULCAN w formie:

zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych, sporzadzone dnia
31.07.2020 r. , z uwzglednieniem wszystkich otrzymanych do tego dnia dokumentow
ksiggowych, za okres sprawozdawczy:

a) 01.01.2020 - 31.07.2020
b) 01.07.2020.- 31.07.2020

w ukladzie:

e symbole i nazwy kont,

e salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego;

(Dokument winien by¢é sporzgdzony przez glownego ksiggowego i zatwierdzony przez dyrektora
szkoly/osobe upowainionq. Bardzo prosze o adnotacje o ostatnim wprowadzonym numerze dowodu
ksiggowego, w zakresie stosowanej numeracji.,).

Wykazu z tytutu: uméow/decyzji i innych postanowien oraz warto$ci z nich wynikajacych,
sktadajagce si¢ na zaangazowanie lat przysztych (saldo konta 999) wg stanu na
31.07.2020r. (podpisane przez gtéwnego ksiegowego oraz dyrektora szkoty):

Laczna
LP Umowa/Tytul/ Kontrahent | Okres obowiazywania | N1_o7a wartosé warto$¢
podstawa zaangazowania VZVE;,ZZ%E:(ZS?VW/Z?; zaangazowania | zaangazowania
1.
2.
RAZEM X suma

Informacji i deklaracji PFRON ztozonych w roku 2019,2020,

Wykazu sald nierozliczonych rozrachunkéw wg stanu na dzien 31.07.2020 r.,
z wyszczegoblnieniem: Ip./kontrahenta/tytutu/dziat-rozdziat-paragraf/data wyst./ wartos¢/
termin zaplaty — odrebnie nalezno$ci i zobowigzania. (zatwierdzony przez dyrektora szkoty),

Dokumentacji ostatnio przeprowadzonej inwentaryzacji okresowej (4-letniej, w tym
biblioteki) oraz inwentaryzacji rocznej:



a) za rok 2018 oraz 2019: potwierdzenia sald kontrahentow, protokoty weryfikacji
kont z zatacznikami, arkusze spisu z natury, rozliczenie wynikoéw inwentaryzacji,

protokot koncowy z przeprowadzonej inwentaryzacji,

b) wydanych zarzadzen w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w roku
2019 - 2020, (kserokopia)

o) kserokopi¢ pisma ( za zgodnos¢ z oryginatem) Skierowanego do Urzedu Miejskiego
w Brzesku w sprawie poréwnania/uzgodnienia danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowej nieruchomosci z ewidencja gminnego zasobu nieruchomos$ci wg stanu na
dzien 31.12.2019 1., oraz odpowiedz z Urzedu,

d) Sporzadzenie i dostarczenie wykazu materialow (stan iloSciowo-wartosciowy)
w magazynie wg stanu na dzien 31.07.2020 r.( podpisany przez magazyniera i dyrektora).

6) Sporzadzenia i dostarczenia: wykazu posiadanego majgtku trwalego wg stanu na dzien:
31.12.2019 oraz 31.07.2020 r, w podziale na :

a)

ozostate $rodki trwate 2 (w formie tabeli - dane z ksiggi inwentarzowe;):
Warto$¢ wg stanu Warto$¢ wg stanu na
LP Dziat Konto Rodzaj majatku na dzien 31.12.2019 dzien 31.07.2020
1.
2.
RAZEM suma suma

L wartoé¢ zgodna z kontem 013, 2. sporzadzié¢ w przypadku, gdy nie przeprowadzano inwentaryzacji okresowej w 2019 r.

b) srodki trwale podstawowe — wykaz ilo$ciowy:

Dotychczasowe | Wartosé Uwagi 2
L| Nazwa érodka | Wartos¢ Zwiekszenie Warto$¢ Data . umorzenie netto
trwatego brutto na warto$ci : brutto na \c/lvprqwadzgma
01.01.2020 | warto$¢ + tytut 31.07.2020 0 uzywania
RAZEM suma suma suma X

2, Whpisa¢ za jaki okres wykazano umorzenie.

c) wartosci niematerialne i prawne — wykaz jak wyzej,
(' poz. a-c podpisane przez osobe sporzadzajaca oraz dyrektora szkoty),

d)

wykazu wartosci

zbioroOw bibliotecznych na podstawie prowadzonych ksiag

inwentarzowych, wg stanu na dzien 31.12.2019 r. oraz 31.07.2020 r. (odr¢bnie dla

kazdego okresu - podpisane przez bibliotekarza i dyrektora jednostki).

Tabela 1
) ) ksicga mv’v,ent. - wartorsc o Dodatkowe
Jednostka ewidencyjna warto$¢ ubytkow- Stan biezacy . .
A . informacje
ogdlem rejestr
Np.. Zestaw kaset
Wolumen
RAZEM suma suma suma




Tabela 2

Zestawienie zinwentaryzowanych jednostek ewidencyjnych

za okres 01.01.2019 - 31.12.2019 / 01.01.2020 - 31.07.2020 *
Wplywy materialow ujetych w zapisach ewidencyjnych

Zrodto nabycia Warto$é

z zakupu

wplywy z innych zrodet

razem

* niepotrzebne skresli¢

7) Dostarczenia kart srodkow trwatych oraz ksiggi inwentarzowej z tabela amortyzacyjna
na rok 2020,

8) Wykaz zaangazowania ptac na rok 2020 w podziale na nazwiska, rozdzialy, administracje
i obshugg (razem) oraz nauczycieli — wg stanu na dzien 31.07.2020 roku.

9) Zarzadzenia dyrektora wydane w ciggu roku 2019 wprowadzajace plan finansowy oraz
dokonane w nim zmiany,

10) Dokumentacji finansowo — ksiggowej za lata 2018 i 2019, 2020,

11) Deklaracji VAT, rejestrow VAT i innej dokumentacji powigzanej, ktora zostata
opracowana i / lub przekazana do Urzedu Miasta w roku 2019, 2020,

12) Imiennego wykazu emerytow i rencistow, wraz z podaniem wysokosci pobieranych
swiadczen emerytalno — rentowych (dotyczy emerytow-  pracownikow pedagogicznych),
stanowigcych podstawe do naliczenia odpisu na rok 2019 oraz 2020 oraz numerdéw
rachunkoéw bankowych,

13) Zestawienia w formie tabelki w programie EXEL - uporzadkowanych $rodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych, WNIP, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zarzadzeniu
Nr MC0O0.021.2.9.2020/F Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku,
z dnia 24 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji gospodarowania
majatkiem trwalym” w MCOO w Brzesku oraz w jednostkach obstugiwanych.

14) Wykazu pracownikow zatrudnionych w 2020 roku, z wyszczegdlnieniem etatu,
stanowiska, ptacy, stazu (w tym date zmiany stazu), date zatrudnienia, dat¢ zakonczenia
zatrudnienia, numery rachunkow bankowych do przelewow wynagrodzen, oraz wykazu
0osOb przebywajacych na urlopach macierzynskich, rodzicielskich, wychowawczych,
bezptatnych, urlopach dla poratowania zdrowia ( odrebnie nauczyciele i pracownicy AiO) - WQ
zalaczone;j tabeli,

15) aktualnych angazy nauczycieli, pracownikow administracji i obstugi zatrudnionych w
szkotach, przedszkolach, przyshugujacych dodatkdéw, pozostale dane niezbedne do
naliczania ptac; w tym rowniez angaze obowigzujace od roku 2020 oraz inne dokumenty
(porozumienia, umowy, nagrody jubileuszowe) przyznajace pracownikowi $wiadczenia
oraz inne w 2020 r. Dodatkowo wykaz urlopéw wypoczynkowych wg stanu na
31.07.2020 i daty waznosci badan lekarskich - wg zataczonej tabeli,

16) Akt osobowych pracownikow oraz danych dotyczacych pracownikoéw celem weryfikacji
ich w module kadrowym 1 ptacowym,



17) Wykazu lub wydruku urzedow skarbowych wtasciwych dla pracownikow danej szkoty,

18) Imiennego wykazu potrgcen pracowniczych, z podaniem kont na ktoére majg by¢
przesytane oraz tytuly :

1) sktadek ZNP,

2) ubezpieczen grupowych na zycie,

3) pozyczki ZFSS (harmonogramy sptat),
4) zaj¢¢ komorniczych,

5) wkladow i pozyczek MKZP,

6) i inne (wyszczeg(')lnié),

19) Wykazu os6b przebywajacych na zasitkach macierzynskich, wychowawczych, urlopach
bezptatnych, stanie nieczynnym, zawieszeniu, urlopach dla poratowania zdrowia —
z podaniem okresu przebywania od — do — na dzien 31.07.2020 r., - zatwierdzonego przez

dyrektora szkoly,
20) Deklaracje ZUS 1 zeznania podatkowe sktadane w 2018 r., 2019 r. oraz 2020 .,
21) List ptac za 2018 r., 2019 r. 12020 .,

22) Kart wynagrodzen 1 kart zasitkowych pracownikow sporzadzone za 2018 r., 2019 r.,
12020 .,

23) Dokumentacji (wraz z dokumentacja powiagzang) naliczonych wynagrodzen nauczycieli
za miesigc Sierpien 2020 r., celem mozliwoséci dokonania wyptaty w dniu 3 sierpnia
2020r, w tym: wprowadzenie przelewdw do systemu bankowego,

(Prosimy o wydruk paczek. Listy plac podpisane przez osobe sporzadzajaca, glownego ksiegowego
oraz dyrektora szkoly z datg 31.07.2020 roku). Prosimy o dostarczenie najpoézniej do godz. 8.30. lub
31.07.2020 r.).

W przypadku braku mozliwosci technicznych dokonania wyplaty przez MCOO, wyplaty dokonuja
przejmowane szkoly.

24) Przygotowania w systemie bankowym: przelewow niezaptaconych w roku 2019 sktadek
ZUS oraz zaliczek na podatek dochodowy (PIT 4) za lipiec 2020 r., i innych

nieuregulowanych zobowigzan — w odrgbnych paczkach bankowych (prosimy o wydruk
paczek),

25) Danych niezbednych do sporzadzenia sprawozdania ZUS IWA za okres od | — V11 2020r.
(wykaz wypadkdé6w) — sporzadzone przez pracownika BHP oraz podpisane przez dyrektora,

26) Wykazu nauczycieli zatrudnionych w okresie od I — VII 2020 r., z wyszczegdlnieniem
stopni awansu i nieobecnosci (dane do Jednorazowego Dodatku Uzupetiajacego— art.
30 KN)- zatwierdzonego przez dyrektora szkoty,

27) Wykazu toczacych si¢ postgpowan sadowych, komorniczych, na dzien 31 lipca 2020 r.
— zatwierdzonego przez dyrektora szkoty,

Ponadto, zobowiazuje si¢ dyrektorow szkél do:

. Udostegpnienia 1 zapewnienia dostgpnosci ksigg rachunkowych wraz z dowodami

ksiegowymi, ksigg inwentarzowych lub innej dokumentacji niezbednej do realizacji zadan



MCOO oraz sprawozdan finansowych lub innych nieprzekazanych do MCOO -
pracownikom MCOQO oraz uprawnionym organom zewngtrznej kontroli lub nadzoru
w siedzibie jednostki.

. Wyslania deklaracji ZUS za m-c lipiec 2020 r.

. Wystania deklaracji (informacji) PFRON za m-c VII 2020 r.

Szkoly zobowigzane sg powiadomi¢ wiasciwy Urzad Skarbowy o zmianie miejsca
prowadzenia ksigg rachunkowych najpézniej 15 dni od dnia ich przekazania.

MCOO ma prawo do kontroli otrzymanych danych i materialow oraz prawo do zadania
od dyrektorow szkol dodatkowych informacji i wyjasnien w zakresie potrzebnym do
wprowadzenia wspolnej obstugi.

Uwaga.: dokumenty nalezy dostarczvé w opisanych segregatorach. Kazdy segregator
powinien zawiera¢ wykaz dokumentow w nim zawartych o tresci zgodne] z niniejszym
zarzgdzeniem w porzqdku chronologicznym.

Burmistrz Brzeska

(-) mgr Tomasz Latocha



Jednostka:

Poréwnanie kosztéw do wydatkéw na dzien 30.06.2020

Zatacznik Nr 1/DFK

Klasyfikacja budzetowa i Roznica
Wydatki Zobowigzania  wg. koszty/wydatki ULl
Koszty BO Stan magazynu /np. Réznica
wykonane RB 28s (4+5-6-7) konto"760"
dziat | rozdziat paragraf §4220 (8-7+6-4-5) onte
1 2 3 4 5 6 7 8 9 9
RAZEM
kontrola
(suma wydatkow
wykonanych minus obroty
Dane z wydruku - narastajgco kont 980, 998),
Zestawienie obrotéw i sald | kolumna 4 (razem) minus
za dany okres kol 10
10 11
Obroty narastajaco Ct konta 980 0,00 0,00
Obroty narastajgco Dt konta 998 0,00 0,00
Gtéwny ksiegowy Dyrektor




Jednostka : Kontrola zaangazowania do RB-28s Zatacznik Nr 2/DFK

/dotyczy zaangazowania niepokrywajgcego sie z wartoscig wydatkow/

Stan na dzien :

Rozdziat 30.06.2020 r.
1. Ptace -
Opis: § 3020 § 4010 §4110 §4120 Uwagi:
1 Nauczyciele -Zaangazowanie 0,00 0,00 0,00 0,00 *Zaa"gajf:::r\‘,iﬁ;ﬂ“:mne "
. AiO -Zaangazowanie 0,00 0,00 0,00 0,00 *Z“"Ef;’rﬁe’j"v‘ﬁ;ﬁ“f"”e n
s Razem (1+2) 0,00 0,00 0,00 0,00
. Wydatek z RB+ zobowigzania 0,00 0,00 0,00 0,00
. Razem (3+4) 0,00 0,00 0,00 0,00
] Zaangazowanie z RB 0,00 0,00 0,00 0,00
kontrola (5-6) 0,00 0,00 0,00 0,00 | viersss ms s et ‘0"

Il. Pozostate § : .

§ 4300 Uwagi:
1 kO ntrahent (Wymlenlé) OIOO *Zaangazowanie naliczone na okres VII-XII
2 ko ntrahent (Wymlenlé) O;OO *Zaangazowanie naliczone na okres VII-XI|
3 Razem (1+2) 0,00
A Wydatek z RB+ zobowigzania 0,00
s Razem (3+4) 0,00
6 Zaangazowanie z RB 0,00

Prawidtowo wartos¢ w tym wierszu ma sie
kontrola ( 5-6) 0,00 | réwnac "0"




zat.

§ 4360 Uwagi:
1 kO ntrahent (Wym|en|é) 0,00 *Zaangazowanie naliczone na okres VII-XII
2 kO ntrahent (Wymlenlé) 0100 *Zaangazowanie naliczone na okres VII-XII
3 Razem (1+2) 0,00
. Wydatek z RB+ zobowigzania 0,00
s Razem (3+4) 0,00
6 Zaangazowanie z RB 0
Prawidtowo wartos¢ w tym wierszu ma sie
kontrola ( 5-6) 0,00 | réwnac¢ "0
*

Aktualny wykaz zaangazowania ptac (wynagrodzen) na dzien 30.06.2020 r. ( A.O. + Nauczyciele - odrebnie)

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

Podpis Dyrektora



Jednostka: Zatgcznik Nr 3/DFK

STAN SRODKOW ZYWIENIOWYCH
na 31.01.2020

1. | Naleznosc (przypis) za zywienie dzieci stotéwka za 1/2020 wptyw 11/2020) 0,00
2. | Naleznos¢ (przypis) za zywienie pedagogow stotowka za 1/2020 wptyw 11/2020) 0,00
3. | MOPS szkota za 1/2020 0,00
A. naleznosc do wykorzystania styczen ( suma 1-3) 0,00
4. | Wydatki + zobowigzania ( §4220 za 1/2020 zRB S) 0,00
Stan srodkow niewykorzystanych narastajgco od poczatku roku (A-4)

INFO | zalegtos¢:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00

INFO | nadpfaty:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00
Stan magazynu zywieniowego : 0,00

na 29.02.2020
1. |Stan srodkéw niewykorzystanych na 31.01.2020 0,00
2. | Nalezno$¢ (przypis) za zywienie dzieci stotéwka za 11/2020 wptyw 111/2020) 0,00
3. | Nalezno$¢ (przypis) za zywienie pedagogow stotdéwka za 11/2020 wptyw 111/2020) 0,00
4. | MOPS szkota za 11/2020 0,00
A. naleznos¢ do wykorzystania luty ( suma 2-4) 0,00
5 | Wydatki + zobowigzania ( §4220 za 11/2020) 0,00
B. pozostato do wykorzystania - luty ( A-5) 0,00
Stan srodkow niewykorzystanych narastajaco od poczatku roku (B+1)

INFO | zalegtos¢:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00

INFO | nadptaty:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00
Stan magazynu zywieniowego : 0,00




na 31.03.2020

1. | Stan srodkdéw niewykorzystanych na 29.02.2020 0,00
2. | Naleznos¢ (przypis) za zywienie dzieci stotéwka za 111/2020 wptyw 1V/2020) 0,00
3. | Naleznos¢ (przypis) za zywienie pedagogow stotowka za 111/2020 wptyw 1V/2020) 0,00
4. | MOPS szkota za 111/2020 0,00
A. naleznos¢ do wykorzystania - marzec 0,00
5 | Wydatki + zobowigzania ( §4220 za 111/2020) 0,00
B. pozostato do wykorzystania - marzec 0,00
Stan srodkoéw niewykorzystanych narastajgco od poczatku roku

INFO | zalegtos¢:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00

INFO | nadptaty:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00
Stan magazynu zywieniowego : 0,00

na 30.04.2020
1. | Stan srodkdéw niewykorzystanych na 31.03.2020 0,00
2. | Nalezno$¢ (przypis) za zywienie dzieci stotdwka za 1V/2020 wptyw V/2020) 0,00
3. | Nalezno$¢ (przypis) za zywienie pedagogdw stotéwka za 1V/2020 wptyw V/2020) 0,00
4. | MOPS szkota za IV/2020 0,00
A. naleznos¢ do wykorzystania - kwiecien 0,00
5 | Wydatki + zobowigzania ( §4220 za 1V/2020) 0,00
B. pozostato do wykorzystania - kwiecien 0,00
Stan srodkow niewykorzystanych narastajgco od poczatku roku

INFO | zalegtos¢:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00

INFO | nadpfaty:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00
Stan magazynu zywieniowego : 0,00

na 31.05.2020

1. |Stan srodkéw niewykorzystanych na 30.04.2020 0,00
2. | Nalezno$¢ (przypis) za zywienie dzieci stotéwka za /2020 wptyw VI/2020) 0,00
3. | Naleznos¢ (przypis) za zywienie pedagogdw stotdwka za V/2020 wptyw VI/2020) 0,00




4. | MOPS szkota za V/2020 0,00
A. naleznos¢ do wykorzystania - maj 0,00
5 | Wydatki + zobowigzania ( §4220 za V/2020) 0,00
B. pozostato do wykorzystania - maj 0,00
Stan srodkéw niewykorzystanych narastajgco od poczatku roku

INFO | zalegtos¢:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00

INFO | nadpfaty:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00
Stan magazynu zywieniowego : 0,00

na 30.06.2020
1. |Stan srodkéw niewykorzystanych na 31.05.2020 0,00
2. | Naleznos¢ (przypis) za zywienie dzieci stotéwka za VI1/2020 wptyw VI11/2020) 0,00
3. | Naleznos¢ (przypis) za zywienie pedagogow stotowka za VI/2020 wptyw V11/2020) 0,00
4. | MOPS szkota za V1/2020 0,00
A. naleZznos¢ do wykorzystania - czerwiec 0,00
5 | Wydatki + zobowigzania ( §4220 za V1/2020) 0,00
B. pozostato do wykorzystania - czerwiec 0,00
Stan srodkow niewykorzystanych narastajgco od poczatku roku

INFO | zalegtos¢:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00

INFO | nadpfaty:
801-80148-0830 - dzieci 0,00
801-80148-0830 - pracownik 0,00
801-80148-0920 - dzieci 0,00
801-80148-0920 - pracownik 0,00
Stan magazynu zywieniowego : 0,00

w przypadku wystgpienia nadptaty lub zalegtosci naleznosci z tyt. zywienia i odsetek prosze sporzadzi¢ wykaz imienny wg. zatgcznika nr 30.06.2020.

Dyrektor




Jednostka:

2020r.

ZESTAWIENIE PONIESIONYCH WYDATKOW

Zatacznik Nr 4/DFK

Rozdziat,
Paragraf wg
planu fin.
Jednostki -

wyszczegolnic¢

PLAN fin.

STYCZEN

LUTY

Razem
wydatki do
29.02.2020

MARZEC

Razem
wydatki do
31.03.2020

KWIECIEN

Razem
wydatki do
30.04.2020

MAJ

Razem
wydatki do
31.05.2020

CZERWIEC

Razem
wydatki do
30.06.2020

80101/3020

80101/4010

80101/4040

80101/4110

80101/4120

80101/4140

80101/4170

80101/4210

80101/4240

80101/4260

80101/4270

80101/4280

80101/4300

80101/4360

80101/4410

80101/4430

80101/4440

80101/4480




80101/4530

80101/4700

80103/3020

80103/4010

80103/4040

80103/4110

80103/4120

80103/4170

80103/4210

80103/4240

80103/4260

80103/4270

80103/4280

80103/4300

80103/4360

80103/4410

80103/4430

80103/4440

80103/4480

80103/4700

80146/4300

80146/4700

80148/3020

80148/4010

80148/4040

80148/4110

80148/4120




80148/4210

80148/4220

80148/4280

80148/4440

80148/4700

80150/3020

80150/4010

80150/4040

80150/4110

80150/4120

80150/4240

80150/4440

80195/4440

85401/3020

85401/4010

85401/4040

85401/4110

85401/4120

85401/4280

85401/4440

92605/4300

OGOLEM PLAN

DOCHODY

80101/0610




80101/0690

80101/0750

80101/0920

80104/0660

80148/0670

80148/0830

80148/0920

80150/0830

OGOLEM PLAN

Gtéwny Ksiegowy

Dyrektor




Jednostka :

Wykaz nadptat na dzien 30.06.2020

Zatgcznik nr 30.06.2020

Kwota nadptaty

Kwota nadptaty

Kwota nadptaty

Kwota nadptaty

Kwota nadptaty

Kwota nadptaty

Kwota nadptaty

Lp| imieinazwisko / uczen, pracownik 1/2020 11/2020 11/2020 IV/2020 V2020 V1/2020 Razem:
§0830 | §0920 | §0830 | §0920 | §0830 | §0920 | §0830 | §0920 | §0830 | §0920 | §0830 | §0920 | § 0830 | § 0920
1. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Wykaz zalegtosci na dzien 30.06.2020

Kwota zalegtosci

Kwota zalegtosci

Kwota zalegtosci

Kwota zalegtosci

Kwota zalegtosci

Kwota zalegtosci

Kwota zalegtosci

Lp| imieinazwisko / uczen, pracownik 1/2020 11/2020 111/2020 IV/2020 V2020 V1/2020 Razem:
§0830 | §0920 | §0830 | §0920 | §0830 | §0920 | §0830 | §0920 | §0830 | §0920 | §0830 | §0920 | § 0830 | § 0920
1. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

podpis




pkt. 2 ppkt. 14 — Nauczyciele / Administracja i obstuga

Lp.

Nazwisko iimie

Data
zatrudnienia

Data
zakonczenia
zatrudnienia

Stanowisko

Wymiar
etatu

Ptaca
zasadnicza

Staz
pracy

Miesiac

zmiany

wystugi
lat

Urlopy
okres od - do
(macierzynski, rodzicielski,
dla poratowania zdrowia,
wychowawczy, bezptatny
itp.)

Nr rachunku bankowego
do przelewow
wynagrodzen

podpis




pkt. 2 ppkt. 15 - Nauczyciele

Dodatki ( kwota oraz okres na jaki zostaty przyznane ) Urlopy
L, inne Nagroda wypoczynkowe Data waznosci
Stopien ieni jubileuszowa stan na badan
Lp. Nazwisko i imie awansu motywacyjny . Wych, Klasy/ . ( wtym porozu.mlenla, ) ., 31.07.2020 .
funkcyjny . wiejski umowy, zmiany (stan na dzien, lekarskich
zawod. oddziatu ¢ sk it za lat pracy) (dotyczy
skanoms itp. placéwek
okres od - do) nieferyjnych )
podpis
pkt. 2 ppkt. 15 — Administracja i obstuga
Urlopy Data
. . Inne wypoczynkowe . waznosci
Nazwisko Dodatki - ypoczy Nagroda jubileuszowa (stan na ,
Lp. Limi ( specjalny itp. ) ( w tym porozumienia, umowy, stan na 31.07.2020 r. dzien, za lat pracy) badan
< pecjainy 1tp. zmiany stanowisk itp. — okres od - do) ( wymiar dni oraz ! pracy lekarskich

godzin)

podpis




pkt. 2 ppkt. 12 — Emeryci i rencisci

Lp.

Nazwisko iimie

Wysokosci pobieranych $wiadczen emerytalno -
rentowych, stanowigcych podstawe do naliczenia
odpisu na rok 2020 ( dotyczy nauczycieli)

Numer rachunku bankowego

podpis




