ZARZADZENIE NR MCOO0.021.2.5.2020/F
Dyrektora Miejskiego Centrum Obshugi Oswiaty w Brzesku,
z dnia 31 marca 2020 r.

w sprawie zmiany zalacznika do zarzadzenia nr MCOQ.021.2.2.2020/F Dyrektora
Miejskiego Centrum Obslugi Oswiaty w Brzesku, z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéow finansowo-
ksiegowych dla jednostek obstugiwanych przez Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.) oraz art. 10b ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713) oraz Uchwatly Nr XIII/108/2019 Rady
Miejskiej w Brzesku, z dnia 16 pazdziernika 2019 r. w sprawie utworzenia jednostki
budzetowej ,,Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty” oraz nadania jej statutu, zmienionej
Uchwatami nr XVII/144/2019 Rady Miejskiej w Brzesku, z dnia 18 grudnia 2019 r., oraz
nr XVI111/145/2020 Rady Miejskiej w Brzesku, z dnia 22 stycznia 2020 r. zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1.

W zaltaczniku do zarzadzenia nr MCOO.021.2.2.2020/F Dyrektora Miegjskiego Centrum
Obslugi Oswiaty w Brzesku, z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
sporzadzania, obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych dla jednostek
obstugiwanych przez Miejskie Centrum Obstugi O$wiaty, w dziale VI. Zasady sporzadzania
i obiegu dowodow ksiegowych, w tytulee DOWODY DOKUMENTUJACE
GOSPODARKE MAGAZYNOWA, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4). Wydanie materialow z magazynu odbywa si¢ na podstawie:

a) dziennika/raportu Zywieniowego zatwierdzonego przez dyrektora jednostki,
potwierdzonego przez kucharke, a w przypadku jej nieobecnosci inng osobe
upowazniong do odbioru wydanego materiatu, lub,

b) innego dowodu rozchodowego (mp. ., Wz”, ,Rw”), zatwierdzonego przez
dyrektora jednostki.

Stanowiq one podstawe zapisow rozchodow materiatow na kartotekach ilosciowo-
wartoSciowych”.
2) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»J). Dokumentem stosowanym w jednostkach prowadzgqcych magazyn jest rowniez

zestawienie wydania / zuZycia materialow z magazynu. Jest to sporzqdzany pod datg

ostatniego dnia roboczego miesigca miesigczny dokument potwierdzajqcy rozchod
ilosciowo — wartosciowy materiatu z magazynu. Pracownik jednostki obstugiwanej
zobowigzany jest dostarczy¢ go do centrum najpozniej do 5 dnia nastepnego miesigca.

Na powyzszym dokumencie naleZy rowniez zamiesci¢ informacje o wartosci stanu

magazynowego na ostatni dzien kazdego miesigca”.

3) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0). W wyjgtkowych sytuacjach, powstatych w wyniku zdarzen niezaleznych od

jednostki, dopuszcza si¢ mozliwosc:

a) odpisania materiatow z stanu magazynowego w przypadku wystgpienia Strat
niezawinionych ~ spowodowanych  zepsuciem,  przeterminowaniem,



obnizeniem jakosci materiatow. Komisja likwidacyjna powolana przez
dyrektora jednostki sporzgdza na tq okolicznosé.: , Protokot strat naturalnych
materialow znajdujqcych sie na stanie magazynu art. Zywieniowych.

b) nieodplatnego przekazania materiatow ze zblizajgcym sie¢ terminem
waznosci, ktory nie zostanie wydany/zuzyty dla celow przygotowania
positkow. Podstawq przekazania jest. ,, Protokot nieodptatnego przekazania
— przyjecia materiatow”, ktéry musi by¢ potwierdzony przez przyjmujgcego
materiaty.

Protokoly te zatwierdza dyrektor jednostki.”

4) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
7). Protokoty, o ktorym mowa w pkt. 6 stanowig podstawe sporzqdzenia dowodu
rozchodowego okreslonego w pkt. 4, lit. b). Dokumenty te nalezy dolgczyé do
zestawienia wydania / zuzycia materiatow z magazynu, o ktérym mowa w pkt. 5.

5) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,,8). Stan magazynowy wynikajqcy z podsumowania wszystkich kartotek magazynowych
musi by¢ zgodny z ewidencjq syntetyczng /ksiegowq na koniec kazdego miesigca”.

§2.

Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektoréw jednostek obstugiwanych i pracownikow
Miejskiego Centrum Obstugi O$wiaty w Brzesku do zapoznania si¢ ze zmianami
wprowadzonymi do instrukcji sporzadzania, obiegu i1 kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych dla jednostek obstugiwanych przez Miejskie Centrum Obstugi O$wiaty oraz do jej
stosowania.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek obstugiwanych oraz
gléwnemu ksiegowemu Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Brzesku.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Dyrektora
Z-ca DYREKTORA

(-) mgr Krzysztof Morawiec



